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ДЕМОНСТРАЦИОННЫЙ УЧЕБНЫЙ ФРАГМЕНТ

Пояснительная записка к отчёту по
учебной практике (демонстрационный
фрагмент)
Пояснительная записка
Этот образец создан для объяснения формата и подхода DIPLOM34. Исходные данные и числа условны. Это не заказ
клиента и не готовая работа для сдачи.

Задание
Учебная задача: составить фрагмент пояснительной записки к отчёту по учебной практике для
условной организации. Исходные данные: практика длилась 10 рабочих дней, студент
выполнял 3 вида работ, каждый по 2, 3 и 5 дней соответственно. Требуется описать структуру
записки, привести расчёт распределения времени, оформить таблицу и сформулировать
выводы. Все числа и названия условны.

1. Назначение и структура пояснительной записки
Пояснительная записка к отчёту по учебной практике объясняет содержание и порядок
выполненных действий. В демонстрационном примере она включает титульный лист,
введение, три раздела по видам работ, заключение и список использованных источников.
Объём условно принят 12–15 страниц.

Структура подчинена логике практики: сначала цель и задачи, затем описание базы практики и
видов работ, после — расчёт трудозатрат и выводы. Каждый раздел завершается кратким
итогом, связывающим выполненное действие с общей задачей.
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2. Исходные данные и распределение времени
В условном примере практика длилась 10 рабочих дней. Студент выполнял три вида работ:
ознакомительный (2 дня), основной (3 дня) и заключительный (5 дней). Сумма дней: 2 + 3 + 5 =
10, что совпадает с общим сроком.

Доля каждого вида работ рассчитывается от 10 дней: ознакомительный — 2/10 = 20%,
основной — 3/10 = 30%, заключительный — 5/10 = 50%. Проверка: 20% + 30% + 50% = 100%.
Эти проценты используются в таблице и выводах.

3. Оформление таблицы и расчётных строк
Таблица распределения времени содержит три строки по видам работ и итоговую строку. В
столбцах указываются вид работы, количество дней, доля в процентах и краткое содержание.
Например, для основного вида: 3 дня, 30%, «сбор и первичная обработка материалов».

Итоговая строка суммирует дни (2 + 3 + 5 = 10) и проценты (20 + 30 + 50 = 100). Такая таблица
наглядно показывает, что заключительный этап занимает половину срока, и это учитывается
при формулировке выводов о полноте практики.
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4. Выводы и проверка логики записки
В заключении формулируются три вывода: цель достигнута, задачи выполнены,
распределение времени соответствует плану. Каждый вывод опирается на расчёт из
предыдущего раздела, а не на общие фразы. Например, указывается, что 50% времени
пришлось на заключительный этап.

Проверка логики включает сверку сумм: дни складываются в 10, проценты — в 100. Если в
таблице или тексте появляются другие числа, их нужно согласовать. Такой самоконтроль
помогает избежать противоречий между разделами пояснительной записки.

Вид работы Дней Доля, % Содержание (условно)

Ознакомительный 2 20 Инструктаж, изучение базы
практики

Основной 3 30 Сбор и первичная
обработка материалов

Заключительный 5 50 Анализ, оформление
отчёта, выводы

Итого 10 100 —

Критерии проверки
• Сумма дней по строкам равна 10, что совпадает с общим сроком практики.

• Сумма процентов равна 100, доли рассчитаны как отношение дней к 10.

• Каждый раздел содержит два абзаца объёмом 140–300 знаков и завершается итоговой
фразой.

• Таблица имеет 4 строки и 4 столбца, итоговая строка присутствует.

• Все числовые данные помечены как условные, реальные источники и организации не
упоминаются.

Для индивидуального заказа состав материалов, объём и оформление согласуются по вашим требованиям. diplom34.ru


